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Einleitung  
Dieses Dokument stellt Ihnen eine schrittweise Anleitung zur Verfügung, wie CargoDocs für 

Schleppkähne verwendet wird. 

 

Diese Anleitung ist in größere Abschnitte unterteilt, über die Sie die Grundlagen von 

CargoDocs erlernen. Außerdem finden Sie viele Screenshots und klare Erklärungen, wie unsere 

Anwendung verwendet wird. 
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Anmelden 
  

Dieser Abschnitt stellt dar, wie auf CargoDocs für Schleppkähne zugegriffen werden kann.  

 

 

Bestehende Benutzer melden sich im System für den Zugriff auf CargoDocs für Schleppkähne 

mithilfe des üblichen Links (https://barges.essdatabridge.com/bargeMaster/login) an. Geben 

Sie den Benutzernamen, das Passwort und die einheitliche europäische Schiffsnummer (ENI-

Nummer) des Schleppkahns in dem entsprechenden Feld ein und wählen Sie dann die 
Schaltfläche Login. Nach einer erfolgreichen Anmeldung haben die Benutzer Zugang zu ihrem 

Posteingang.  

 

 

 

Die Benutzer haben die Option, das Passwort durch Klicken auf das Augensymbol im 

Eingabefeld für das Passwort anzuzeigen. 

 

 

Anmelden eines neuen Benutzers 
 

Sobald der Schleppkahn registriert und für die Verwendung von elektronischen 

Schleppkahnbelegen mit CargoDocs für Schleppkähne eingerichtet wurde, können Benutzer 

durch Klicken auf den Link wie oben angegeben auf das System zugreifen.  

Auf der Anmeldeseite müssen Benutzer auf New User (Neuer Benutzer) klicken, um zur 

Registrierungsseite zu gelangen.  

 

https://barges.essdatabridge.com/masterLogin.xhtml
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Nach Eingabe aller Details müssen die Benutzer auf Register (Registrierung)klicken. 

 

 

 

 

Nach dem Klicken auf Register wird das System automatisch eine E-Mail mit einem Challenge-

Code an die E-Mail-Adresse des Schleppkahns senden. Bitte überprüfen Sie Ihre E-Mail-Adresse. 

Kopieren Sie den Challenge-Code und fügen Sie ihn auf der folgenden Seite ein.  
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Nach dem Klicken auf Submit (Senden) leitet das System den Benutzer automatisch zum 

Anmeldebildschirm zurück, wo der Benutzername und die ENI-Nummer des Schleppkahns 

bereits eingetragen sind. Nach Eingabe des Passwortes und Klicken auf Login wird der 

Benutzer zum Posteingang weitergeleitet.  
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Schleppkahn ändern 
 
Die ursprüngliche Angabe wurde gelöscht und nun wird die Datenbank prüfen, ob dem 
Benutzer vorher ein anderer Schleppkahn zugewiesen wurde. 
  
Um sich mit einem anderen Schleppkahn anzumelden, müssen Benutzer nur ihren 
Benutzernamen, ihr Passwort und die ENI-Nummer des Schleppkahns, auf dem sie zurzeit 
an Bord sind, eingeben. 
 
Sobald der Benutzer alle Angaben auf dem Anmeldebildschirm eingegeben hat, wird das 
System erkennen, ob dem Benutzer vorher ein anderer Schleppkahn zugewiesen wurde, 

und ihm wird die Bestätigungsseite unten angezeigt.   
 

 
 
Nach dem Markieren des Kästchens und der Eingabe des Challenge-Codes wird der 
Benutzer wieder zurück zur Anmeldeseite geleitet, wo er nur noch das Passwort zum 

Anmelden eingeben muss.  
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Passwort vergessen 
 
Wenn das Passwort vergessen wurde, wird der Schiffsführer auf den entsprechenden Link 
klicken, um das Passwort zu ändern.  

Auf der folgenden Seite wird der Benutzer aufgefordert, die ENI-Nummer des 
Schleppkahns und den Benutzernamen einzugeben und auf Submit (Senden) zu klicken. 
Eine vom System erzeugte E-Mail mit einem Challenge-Code wird an die E-Mail-Adresse 
des Schleppkahns gesendet.  
Der Benutzer muss den in der E-Mail enthaltenen Challenge-Code kopieren und ihn auf der 

folgenden Seite einfügen und auf Submit (Senden) klicken.  
 

 
 

 
 

Benutzername vergessen  
 
Wenn der Benutzer seinen Benutzernamen vergessen hat, sollte er unser Support-Team, 

das rund um die Uhr zur Verfügung steht, mithilfe des Links auf der rechten Oberseite des 
Bildschirms kontaktieren.  
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Überprüfen, Genehmigen und Ablehnen 
 
Dieser Abschnitt wird den Benutzern zeigen, wie ein eBR-Entwurf überprüft wird, 
Dokumente hochgeladen werden und ein Dokument genehmigt oder abgelehnt wird.  
 

Genehmigen 
 
Sobald das Terminal das eBR zum Kapitän zur Überprüfung gesendet hat, wird eine E-
Mail-Benachrichtigung zur E-Mail-Adresse des Schleppkahns gesendet.  

Nach Anmeldung wird der Kapitän in den Posteingang aufgenommen, entsprechend dem 
Screenshot unten.  
 

 
 
 
Oben rechts auf der Seite findet der Benutzer einige nützliche Links sowie die 
Sprachumschaltung und Details über das Support-Team. Durch Klicken auf den 

vollständigen Namen des Benutzers kann der Schiffsführer das Passwort ändern oder sich 
abmelden.  
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Das eBR ist in der Mitte des Bildschirms und der Schiffsführer kann es durch Scrollen nach 
unten überprüfen.  

Auf der rechten Seite findet der Benutzer eine Liste aller Dokumente, die von anderen 
Parteien hochgeladen wurden, z. B. Terminal- oder Besichtiger-Uploads. Durch Klicken auf 
das entsprechende Dokument kann der Benutzer das jeweilige Dokument überprüfen.  
 
 
Auf der Unterseite der Seite findet der Benutzer die Schaltfläche Action (Vorgang), die im 
Fall von dem zur Überprüfung gesendeten eBR die Option Accept (Annehmen) oder 
Reject (Ablehnen) bietet.  
 

 

Hochladen 
 
Um den eBR-Entwurf zu genehmigen, auf Accept (Annehmen) klicken. Auf der nächsten 
Seite wird der Benutzer die Option zum Hinzufügen von Dokumenten vorfinden, bevor er 
seine Genehmigung zum Terminal zurücksendet.  

Durch Klicken auf Upload kann der Benutzer die Dateien auf seinem Computer 
durchsuchen und die PDF-Dokumente hochladen.  

 
Im Upload-Fenster muss der Benutzer den Typ des Dokuments auswählen, das durch 

Markieren der entsprechenden Option aus dem Menü als erstes hochgeladen wird.  
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Nach dem Auswählen des Dokumenttyps wird sich unten ein Fenster öffnen, in dem der 
Benutzer seinen Computer durchsuchen und eine Datei auswählen kann. Wenn die Datei 

ausgewählt wurde, auf Save (Speichern) und Next (Weiter) klicken.  
 

 
 
Auf der folgenden Seite klicken Sie auf die Option Accept (Annehmen), um die 
Genehmigung zusammen mit dem beigefügten Dokument bzw. den beigefügten 
Dokumenten zurück zum Terminal zu senden.  
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Wenn der Benutzer eine weitere Datei hochladen möchte oder die hochgeladenen Dateien 
entfernen möchte, muss er nur auf Upload klicken. Das System leitet ihn dann zurück zum 

vorherigen Bildschirm, auf dem er Dateien hinzufügen oder entfernen kann.  

 
Auf dem Bestätigungsbildschirm erscheint die Nachricht, dass der eBR-Entwurf genehmigt 
und zum Terminal gesendet wurde.  

 
 

 
Ablehnen  
 
Nach der Überprüfung des eBR im Posteingang muss der Schiffsführer, um es abzulehnen, 
auf die Schaltfläche Reject (Ablehnen) klicken.  

 
 
Im nächsten Fenster hat der Benutzer die Option, zusätzliche Dokumente hochzuladen, 
indem er auf die Schaltfläche Upload klickt und dasselbe Verfahren befolgt, wie im obigen 
Abschnitt zur Genehmigung.  
Nach dem Hochladen der erforderlichen Dokumentation muss der Schiffsführer, um das 
Dokument abzulehnen, einen Grund eingeben (obligatorisch) und dann auf Reject 
(Ablehnen) klicken.  
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Auf dem Bestätigungsbildschirm erscheint die Nachricht, dass der eBR-Entwurf abgelehnt 
und zum Terminal zur Abänderung gesendet wurde.  
 

 

 

Unterzeichnen  
 
Dieser Abschnitt wird den Benutzern zeigen, wie ein eBR überprüft wird, Dokumente 
hochgeladen werden und ein Dokument unterzeichnet oder abgelehnt wird.  
 

Sobald das Terminal die Endversion des eBR zur Unterzeichnung durch den Schiffsführer 
unterzeichnet und veröffentlicht, wird eine E-Mail-Benachrichtigung zur E-Mail-Adresse des 
Schleppkahns gesendet.  
Nach Anmeldung findet der Schiffsführer das veröffentlichte eBR in seinem Posteingang 

vor, um es zu überprüfen.  
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Nach der Überprüfung des eBR kann der Benutzer fortfahren, um es zu unterzeichnen, 

indem er auf die Schaltfläche Sign (Unterzeichnen) auf der rechten Seite des 
Posteingangs klickt. 
 
 

 
 

Dem Benutzer wird die Unterzeichnungsseite angezeigt.  
Falls keine Druckeinrichtungen an Bord des Schiffsführers vorhanden sind, muss der 
Schiffsführer die Unterzeichnung im Terminal-Dokumentbüro abschließen, in dem er die 
Möglichkeit hat, das unterzeichnete eBR zu drucken.  
 
 
Vor der Unterzeichnung muss der Benutzer die entsprechenden Dokumente hochladen. 
Dafür muss er auf die Schaltfläche Upload klicken und die Anweisungen befolgen, die in 
dieser Anleitung unter dem Abschnitt zur Genehmigung - Upload (Hochladen) erläutert 
werden.  
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Der Schiffsführer muss das richtige Passwort eingeben und auf Sign (Unterzeichnen) 
klicken. Wenn der Schiffsführer kein Dokument hochgeladen hat, wird das System ihn 

durch Anzeige des Bildschirms unten daran erinnern, sie hochzuladen.  

 
Um fortzufahren, ohne ein Dokument hochzuladen, muss der Benutzer das Kästchen 
markieren und auf Sign (Unterzeichnen) klicken.  
Auf dem Bestätigungsbildschirm erscheint die Nachricht, dass der eBR-Entwurf 
unterzeichnet und zum Terminal gesendet wurde.  
 

 
Durch Klicken auf Download gibt die Anwendung dem Benutzer automatisch die 
Möglichkeit, die Datei auf seinem Computer zu speichern.  
 

 
Dateiordner und Verteilen 
 
Wenn der Benutzer einen Vorgang ausführt, wird das eBR in den gespeicherten Ordner 
verschoben. Dieser Ordner wird als Archiv für alle durchgeführten Transaktionen und 
Dokumente dienen.  
 
Durch Klicken auf das Archiv kann der Benutzer auf alle vorherigen eBR, die er 
angenommen, abgelehnt oder unterzeichnet hat, zugreifen und sie herunterladen oder 
versenden.  
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Das Archiv hat dieselbe Logik wie der Posteingang und der Benutzer kann leicht auf die 

vom Terminal oder von den Besichtigern hochgeladenen Dokumente zugreifen.  
 
Um ein eBR oder zugehörige Dokumente herunterzuladen oder zu versenden, muss der 
Benutzer einen Versand auswählen und dann auf Distribute (Verteilen) rechts unten auf 

der Seite klicken.  
 

Auf der folgenden Seite hat der Benutzer die Option, das Dokument auszuwählen, das er 
durch Markieren des entsprechenden Kästchens verteilen möchte.  
Wenn das Dokument ausgewählt wurde, hat der Benutzer die Option, es direkt auf seinen 
Computer herunterzuladen oder es zu einem externen E-Mail-Empfänger zu versenden.  
 

- Um das ausgewählte Dokument auf den Computer herunterzuladen, muss der 
Benutzer auf die Schaltfläche Download rechts unten auf dem Bildschirm klicken.  

- Um das Dokument zu versenden, muss der Benutzer eine gültige E-Mail-Adresse in 
das Empfänger-Feld eingeben und Enter drücken. Wenn die E-Mail-Adresse in blau 

angezeigt wird, muss der Benutzer auf die grüne E-Mail-Schaltfläche klicken, um 
eine E-Mail zu senden, die das als PDF beigefügte Dokument enthält.  
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