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Einleitung

Dieses Dokument stellt Ihnen eine schrittweise Anleitung zur VerfiUgung, wie CargoDocs fur
Schleppk&hne verwendet wird.

Diese Anleitung ist in gréBere Abschnitte unterteilt, Uber die Sie die Grundlagen von

CargoDocs erlernen. AuBerdem finden Sie viele Screenshots und klare ErklGrungen, wie unsere
Anwendung verwendet wird.
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Anmelden

Dieser Abschnitt stellt dar, wie auf CargoDocs fur Schleppkdhne zugegriffen werden kann.

Bestehende Benutzer melden sich im System fUr den Zugriff auf CargoDocs fUr Schleppk&hne
mithilfe des Ublichen Links (https://barges.essdatabridge.com/bargeMaster/login) an. Geben
Sie den Benutzernamen, das Passwort und die einheitliche europdische Schiffsnummer (ENI-
Nummer) des Schleppkahns in dem entsprechenden Feld ein und wdéhlen Sie dann die
Schaltfléche Login. Nach einer erfolgreichen Anmeldung haben die Benutzer Zugang zu ihrem
Posteingang.

€55
D°CS

Die Benutzer haben die Option, das Passwort durch Klicken auf das Augensymbol im
Eingabefeld fUr das Passwort anzuzeigen.

Anmelden eines neuen Benutzers

Sobald der Schleppkahn registriert und fUr die Verwendung von elekironischen
Schleppkahnbelegen mit CargoDocs fur Schleppk&hne eingerichtet wurde, kénnen Benutzer
durch Klicken auf den Link wie oben angegeben auf das System zugreifen.

Auf der Anmeldeseite mussen Benutzer auf New User (Neuer Benutzer) klicken, um zur
Registrierungsseite zu gelangen.
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Nach Eingabe aller Details missen die Benutzer auf Register (Registrierung)klicken.

Registration

Please enter the required information below o register as a Master in
our solution. After clicking on Register, the system will autom atically

®  sendan e-mail o the Barge e-mail address containing a CGhallenge
Code. Please make sure you have access o it. Your first and last
name will appear on the eBarge Receipt. Please ensure this is
entered correctly.

=
02331876

Firzst Name

M ark

Last Name
Jones

Username

Mjones

Password

EEEFEEEEE @

Confirm Password

FEEEEREEE @

T

Nach dem Klicken auf Register wird das System automatisch eine E-Mail mit einem Challenge-
Code an die E-Mail-Adresse des Schleppkahns senden. Bitte Uberprifen Sie Ihre E-Mail-Adresse.
Kopieren Sie den Challenge-Code und figen Sie ihn auf der folgenden Seite ein.
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Confirm Registration for Mjones On Barge Noordster

A Ghallenge Gode has been sent to the Barge e-mail address. Please
copy (& paste) it here and click on Submit to complete the
registration.

Challenge Code

607811| x

E*,-' ticking this box you are agreeing to be assigned to the Barge
Nooroster

==
$

Nach dem Klicken auf Submit (Senden) leitet das System den Benutfzer automatisch zum
Anmeldebildschirm zurick, wo der Benutzername und die ENI-Nummer des Schleppkahns
bereits eingefragen sind. Nach Eingabe des Passwortes und Klicken auf Login wird der
Benutzer zum Posteingang weitergeleitet.

r "
e s‘n S
D"CS
L . |
Username
M jones
Password
-
Barge ENI
02331876
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Schleppkahn andern

Die urspringliche Angabe wurde geléscht und nun wird die Datenbank priifen, ob dem
Benutzer vorher ein anderer Schleppkahn zugewiesen wurde.

Um sich mit einem anderen Schleppkahn anzumelden, missen Benutzer nur ihren
Benutzernamen, ihr Passwort und die ENI-Nummer des Schleppkahns, auf dem sie zurzeit
an Bord sind, eingeben.

Sobald der Benutzer alle Angaben auf dem Anmeldebildschirm eingegeben hat, wird das
System erkennen, ob dem Benutzer vorher ein anderer Schleppkahn zugewiesen wurde,
und ihm wird die Bestatigungsseite unten angezeigt.

Assign for FBastianello On Barge AJAX

Our system detected you were previously assigned fo a different
Barge. In order to be re-assigned to the one you entered, please enter
the Ghallenge Code which has been sent to the Barge e-mail address
and click on Submit to complete the change.

+ s
Challenge Code

s07811| ®

e an ticking this box you are agreeing to be assigned to the Barge
AJAX

!

Nach dem Markieren des Kastchens und der Eingabe des Challenge-Codes wird der
Benutzer wieder zurick zur Anmeldeseite geleitet, wo er nur noch das Passwort zum
Anmelden eingeben muss.
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Passwort vergessen

Wenn das Passwort vergessen wurde, wird der Schiffsfihrer auf den entsprechenden Link
klicken, um das Passwort zu andern.

Auf der folgenden Seite wird der Benutzer aufgefordert, die ENI-Nummer des
Schleppkahns und den Benutzernamen einzugeben und auf Submit (Senden) zu klicken.
Eine vom System erzeugte E-Mail mit einem Challenge-Code wird an die E-Mail-Adresse
des Schleppkahns gesendet.

Der Benutzer muss den in der E-Mail enthaltenen Challenge-Code kopieren und ihn auf der
folgenden Seite einfligen und auf Submit (Senden) klicken.

Forgotten Password

Please enter your username and Earge ENI number below and click
on Submit. The system will autom atically send an e-mail to the Barge

@ =-mail address containing a Challenge Code. Please make sure you
have access to it.

If you have forgotten your usermname, please contact Support using the
menu above.

Vessel (ENI)

02345521

Username

foastianello

st

Benutzername vergessen

Wenn der Benutzer seinen Benutzernamen vergessen hat, sollte er unser Support-Team,
das rund um die Uhr zur Verfliigung steht, mithilfe des Links auf der rechten Oberseite des
Bildschirms kontaktieren.

CargoDocs Barges ' ) Support (24/7) -

SIS +44 20 3322 4611

== 31858888 121

D°Cs [ Supoort@essoocs.com
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Uberpriifen, Genehmigen und Ablehnen

Dieser Abschnitt wird den Benutzern zeigen, wie ein eBR-Entwurf Uberprift wird,
Dokumente hochgeladen werden und ein Dokument genehmigt oder abgelehnt wird.

Genehmigen

Sobald das Terminal das eBR zum Kapitdn zur Uberpriifung gesendet hat, wird eine E-
Mail-Benachrichtigung zur E-Mail-Adresse des Schleppkahns gesendet.

Nach Anmeldung wird der Kapitdn in den Posteingang aufgenommen, entsprechend dem
Screenshot unten.

© 00:39:54 & Francesco Bastianello = 3‘4';- @ Support (2477) ~

Change password and Logout Ll Language switch I:
Transport Document / Vervoersdocument / Beférderungspapier
Gonsignor (as per ADN) Gonsignee ARG number
Glient 1 20 GANADA SQUARE,E14 5NJ, LONDON, BBEB 14NLE62136110275978868
UK 20 GANADA SQUARE,E14 5NJ, LONDON, UK £
Order no
Sean's New smoke test 16.1 - 15
Barge
ANAGONDA
Filler Discharge location B
=
Zesland Refinery N.V Vopak et
Luxemburgweqg 1, 4455, TM, Nieuwdorp, The Roop Nagar Amsterdam essDOGCS BARGE GHARTERING
Netherlands 1
2

Oben rechts auf der Seite findet der Benutzer einige nltzliche Links sowie die
Sprachumschaltung und Details Uber das Support-Team. Durch Klicken auf den
vollstandigen Namen des Benutzers kann der Schiffsfihrer das Passwort andern oder sich
abmelden.

CargoDocs Barges Inbox Archive

Reference Status Product

Sean's News... Sent For Review 1202;GAS OIL(...
Transport Document / Ve

ﬁ Terminal

Consignor (as per ADN)

Sample upload ther cument
= ple upload (Other Documents) Client 1 20 CGANADA SQUARE E14 5NJ, L(

UK

List of all documents uploaded by
other parties
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Das eBR ist in der Mitte des Bildschirms und der Schiffsfiihrer kann es durch Scrollen nach
unten Uberprifen.

Auf der rechten Seite findet der Benutzer eine Liste aller Dokumente, die von anderen
Parteien hochgeladen wurden, z. B. Terminal- oder Besichtiger-Uploads. Durch Klicken auf
das entsprechende Dokument kann der Benutzer das jeweilige Dokument Uberprifen.

Auf der Unterseite der Seite findet der Benutzer die Schaltflache Action (Vorgang), die im
Fall von dem zur Uberprifung gesendeten eBR die Option Accept (Annehmen) oder
Reject (Ablehnen) bietet.

Product

1202;GAS OlL(flash-point not more than 60C);3;3-+(NI,CMR,F);lIl;Environmentally hazardous UN1268,
AARDOLIEDESTILLATEN,M.E.G.,(NAFTA),(DAMPDRUK BLJ 50 C HOGER DAN 110 KPA, DOCH TEN HOOGSTE 150 KPA) 3+N2+CMR+F,
I NSTR:3212, NAFTA, S MILIEUGEVAARLIJK

UN1268, PETROLEUM DISTILLATES, N.O.5.,(NAFTA)(110>DP50<150) 3+N2+CMR+F,| NSTR:3212, S, MARINE POLLUTANT

oo | — [

Hochladen

Um den eBR-Entwurf zu genehmigen, auf Accept (Annehmen) klicken. Auf der nachsten
Seite wird der Benutzer die Option zum Hinzufligen von Dokumenten vorfinden, bevor er
seine Genehmigung zum Terminal zuriicksendet.
Durch Klicken auf Upload kann der Benutzer die Dateien auf seinem Computer
durchsuchen und die PDF-Dokumente hochladen.

Accept

You are about to accept the eBR sent to you for review. Please upload the relevant documents by
clicking on Upload before accepting the Draft eBR.

Uploaded Documents

Sample upload

s D

Im Upload-Fenster muss der Benutzer den Typ des Dokuments auswahlen, das durch
Markieren der entsprechenden Option aus dem Menu als erstes hochgeladen wird.

©2005-14 essDOCS-Exchange Seite 9
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Upload

Please select from the list below the type of document you want to upload. Then you can browse for the
file on your computer and upload it.

Binnenmaat N
Other Documents <+
Ullage report v

Nach dem Auswahlen des Dokumenttyps wird sich unten ein Fenster 6ffnen, in dem der
Benutzer seinen Computer durchsuchen und eine Datei auswahlen kann. Wenn die Datei
ausgewahlt wurde, auf Save (Speichern) und Next (Weiter) klicken.

Upload

Please select from the list below the type of document you want to upload. Then you can browse for
the file on your computer and upload it.

v A
Binnenmaat
Other Documents v
LY
—

Auf der folgenden Seite klicken Sie auf die Option Accept (Annehmen), um die
Genehmigung zusammen mit dem beigefligten Dokument bzw. den beigefligten
Dokumenten zurlick zum Terminal zu senden.

©2005-14 essDOCS-Exchange Seite 10
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Wenn der Benutzer eine weitere Datei hochladen mdéchte oder die hochgeladenen Dateien
entfernen moéchte, muss er nur auf Upload klicken. Das System leitet ihn dann zurtick zum
vorherigen Bildschirm, auf dem er Dateien hinzufiigen oder entfernen kann.

Accept

You are about to accept the eBR sent to you for review. Please upload the relevant documents by
clicking on Upload before accepting the Draft eBR.

Uploaded Documents

Sample upload

Ullage report Sample J

Auf dem Bestatigungsbildschirm erscheint die Nachricht, dass der eBR-Entwurf genehmigt
und zum Terminal gesendet wurde.

+  Successfully Accepted.

Ablehnen

Nach der Uberpriifung des eBR im Posteingang muss der Schiffsfilhrer, um es abzulehnen,
auf die Schaltflache Reject (Ablehnen) klicken.

Product

1202;GAS OlL(flash-point not more than 60G);3;3+(NI,GMR,F);lll;Envionmentally hazamous UN1268,

AARDOLIEDESTILLATEN, N.E.G.,(NAFTA),(DAMPDRUK BLJ 50 C HOGER DAN 110 KPA, DOGH TEN HOOGSTE 150 KPA) 3+N2+CMR+F,

I NSTR:3212, NAFTA, S MILIEUGEVAARLIJK

UN1268. PETROLEUM DISTILLATES. N.O.5..(NAFTA).(110:=DP50<150) 3+N2+CMRA+F.| NSTR:3212, 5. MARINE POLLUTANT S

|

Im ndchsten Fenster hat der Benutzer die Option, zusatzliche Dokumente hochzuladen,
indem er auf die Schaltflache Upload klickt und dasselbe Verfahren befolgt, wie im obigen
Abschnitt zur Genehmigung.

Nach dem Hochladen der erforderlichen Dokumentation muss der Schiffsfiihrer, um das
Dokument abzulehnen, einen Grund eingeben (obligatorisch) und dann auf Reject
(Ablehnen) klicken.

©2005-14 essDOCS-Exchange Seite 11
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Reject

Uploaded Documents

Sample upload

Incorrect figures

You are about to reject the eBR. Please provide the reason for Rejection.

o

Please upload the relevant documents by clicking on Upload before proceeding to reject

{

opon

Auf dem Bestatigungsbildschirm erscheint die Nachricht, dass der eBR-Entwurf abgelehnt
und zum Terminal zur Abanderung gesendet wurde.

v Successfully Rejected.

Unterzeichnen

Dieser Abschnitt wird den Benutzern zeigen, wie ein eBR Uberprift wird, Dokumente
hochgeladen werden und ein Dokument unterzeichnet oder abgelehnt wird.

Sobald das Terminal die Endversion des eBR zur Unterzeichnung durch den Schiffsfiihrer
unterzeichnet und veroéffentlicht, wird eine E-Mail-Benachrichtigung zur E-Mail-Adresse des
Schleppkahns gesendet.

Nach Anmeldung findet der Schiffsfiihrer das veroéffentlichte eBR in seinem Posteingang
vor, um es zu Uberprifen.

CargoDocs Barges Inbox Archive

Reference Status Product

eBR Released 125;GAS OlL(...

B sam ple upload (Other Documentis)

Sean's News...

Transport Document /
E Terminal

Consignor (as per ADN)

Client 1 20 CANADA SQUARE,E14 5N

. 1K
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Nach der Uberpriifung des eBR kann der Benutzer fortfahren, um es zu unterzeichnen,
indem er auf die Schaltflaiche Sign (Unterzeichnen) auf der rechten Seite des
Posteingangs klickt.

Quantity loaded

BatchNo:033 | TankMNo:610 | Barrels:6991.178 | Litres:56789.546 | Cubic Meters:5645.484

Ship measurements

— [

Dem Benutzer wird die Unterzeichnungsseite angezeigt.

Falls keine Druckeinrichtungen an Bord des Schiffsfilhrers vorhanden sind, muss der
Schiffsfihrer die Unterzeichnung im Terminal-Dokumentbliro abschlieBen, in dem er die
Mdglichkeit hat, das unterzeichnete eBR zu drucken.

Vor der Unterzeichnung muss der Benutzer die entsprechenden Dokumente hochladen.
Daflr muss er auf die Schaltflache Upload klicken und die Anweisungen befolgen, die in
dieser Anleitung unter dem Abschnitt zur Genehmigung - Upload (Hochladen) erlautert
werden.

Sign and Issue

You are about to Sign and Issue the eBR. Please upload the relevant
@ documents by clicking on Upload before proceeding to sign.

At the end of this process you will be required to download and print
your signed eBR.

FeEFS SRR EEERER '@ /
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Zeeland Raffinerie
CargoDocs fur Schleppkdhne — Benutzeranleitung

Der Schiffsfihrer muss das richtige Passwort eingeben und auf Sign (Unterzeichnen)
klicken. Wenn der Schiffsfihrer kein Dokument hochgeladen hat, wird das System ihn
durch Anzeige des Bildschirms unten daran erinnern, sie hochzuladen.

You may have forgotten to attach a file. Please make sure all the required
documents have been uploaded by clicking on Upload.

Pleaae tick the confirmation box if you wish to sign and proceed without
uploading any documents.

Um fortzufahren, ohne ein Dokument hochzuladen, muss der Benutzer das Kastchen
markieren und auf Sign (Unterzeichnen) klicken.
Auf dem Bestdtigungsbildschirm erscheint die Nachricht, dass der eBR-Entwurf
unterzeichnet und zum Terminal gesendet wurde.

" The eBR has been successiully signed and is now ready t0 be downloaded and printed.

Durch Klicken auf Download gibt die Anwendung dem Benutzer automatisch die
Mdglichkeit, die Datei auf seinem Computer zu speichern.

Dateiordner und Verteilen

Wenn der Benutzer einen Vorgang ausfiihrt, wird das eBR in den gespeicherten Ordner
verschoben. Dieser Ordner wird als Archiv flr alle durchgefiihrten Transaktionen und
Dokumente dienen.

Durch Klicken auf das Archiv kann der Benutzer auf alle vorherigen eBR, die er
angenommen, abgelehnt oder unterzeichnet hat, zugreifen und sie herunterladen oder
versenden.

©2005-14 essDOCS-Exchange Seite 14
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CargoDocs Barges Inbox Archive
Transport Document / Vervoersdocument
Reference S Product
Consignor (as per ADN) Consignee
Sean's News... eBR Issued 1202;GAS OIL(... Client 1 20 CANADA SQUARE,E14 5NJ, LONDON, BEB
UK 20 CANADA 5QU/
E Terminal
B sample upload (Other Documents)
Sean's New sm... eBR Draft Acc... 1202;GAS OIL...
Filler Discharge location
Sean's Newsm. .. eBR Draft Acc... 1202;GAS OIL(...
Zeeland Refinery N.V Vopak
Luxemburgweg 1, 4455, TM, Nieuwdorp, The Hoop Magar Amste
Netherlands

Das Archiv hat dieselbe Logik wie der Posteingang und der Benutzer kann leicht auf die
vom Terminal oder von den Besichtigern hochgeladenen Dokumente zugreifen.

Um ein eBR oder zugehoérige Dokumente herunterzuladen oder zu versenden, muss der
Benutzer einen Versand auswahlen und dann auf Distribute (Verteilen) rechts unten auf
der Seite klicken.

Francesco Bastanelio

Product

1202:GAS OIL{flash-point not more than 80C);3;3+(NI CMR _F);IIl;Environmentally hazardous UN1268,
AARDOLIEDESTILLATEN M.E.G. (NAFTA), (DAMPDRUK Bl 50 G HOGER DAN 110 KPA, DOCH TEN HOOGSTE 150 KPA) 3+M2+CMRB+F,

— [N

Auf der folgenden Seite hat der Benutzer die Option, das Dokument auszuwahlen, das er
durch Markieren des entsprechenden Kastchens verteilen méchte.

Wenn das Dokument ausgewahlt wurde, hat der Benutzer die Option, es direkt auf seinen
Computer herunterzuladen oder es zu einem externen E-Mail-Empfanger zu versenden.

- Um das ausgewahlte Dokument auf den Computer herunterzuladen, muss der
Benutzer auf die Schaltflache Download rechts unten auf dem Bildschirm klicken.

- Um das Dokument zu versenden, muss der Benutzer eine gliltige E-Mail-Adresse in
das Empfanger-Feld eingeben und Enter driicken. Wenn die E-Mail-Adresse in blau
angezeigt wird, muss der Benutzer auf die griine E-Mail-Schaltflache klicken, um
eine E-Mail zu senden, die das als PDF beigefiigte Dokument enthalt.

©2005-14 essDOCS-Exchange Seite 15
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Distribute

Please select from the list below the documents you want to download or

e-mail

Select documents to distribute

W eBR

[] Sample upload

ohn.smith @ gmail.com

*—

Enter a valid email address

Cancel

©2005-14 essDOCS-Exchange
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